
Автономная некоммерческая организация профессионального образования 

«ПЕРМСКИЙ ГУМАНИТАРНО-ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ» 

(АНО ПО «ПГТК») 

 

 

 
  

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ  

ПО ВЫПОЛНЕНИЮ ПРАКТИЧЕСКИХ РАБОТ  

ЭКЗАМЕНА КВАЛИФИКАЦИОННОГО  

ПО ПРОФЕССИОНАЛЬНОМУ МОДУЛЮ 

ПМ.01. ПОДГОТОВКА И СОПРОВОЖДЕНИЕ ПРОВЕДЕНИЯ 

ВЫСТАВОК 

 

для специальности 

38.02.09 Конгрессно-выставочная деятельность 

 (код и наименование специальности) 

 

Квалификация выпускника 

Специалист конгрессно-выставочной деятельности 

Форма обучения  

Очная 
 

 

 

 

 

 

 

Пермь 2026 



  2 

Методические рекомендации по выполнению практических работ по 

профессиональному модулю «ПМ.01. Подготовка и сопровождение проведения 

выставок» составлен в соответствии с требованиями Федерального 

государственного образовательного стандарта среднего профессионального 

образования по специальности 38.02.09 Конгрессно-выставочная деятельность 

(утвержден приказом Министерства Просвещения Российской Федерации от 30 

июня 2025 г. N 503). 

 

Данные методические рекомендации помогут организовать 

самостоятельную деятельность студентов на основе деятельного и 

компетентного подходов к обучению, что соответствует ФГОС СПО по 

специальности 38.02.09 Конгрессно-выставочная деятельность. 

 

Автор – составитель: Семенова А.В., старший преподаватель. 

 

Методические рекомендации по выполнению практических работ 

профессионального модуля рассмотрен и одобрен на заседании кафедры 

общеобразовательных, гуманитарных и социально-экономических дисциплин, 

протокол, № 01 от 04.02.2026. 
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Методические рекомендации по выполнению практических работ предназначен для 

оценивания достижений запланированных результатов по ПМ.01 Подготовка и 

сопровождение проведения выставок. Методические рекомендации по выполнению 

практических работ представляет собой комплект материалов для проведения практических 

занятий (в форме практической подготовке) и осуществления контроля за выполнением 

работ. 

Методические рекомендации по выполнению практических работ позволяет оценивать: 

умений, знаний и навыков. 

Код ОК, ПК Уметь Знать Владеть навыками 
ОК 01 

 
распознавать задачу 

и/или проблему в 

профессиональном и/или 

социальном контексте, 

анализировать и 

выделять её составные 

части 

определять этапы 

решения задачи, 

составлять план 

действия, реализовывать 

составленный план, 

определять необходимые 

ресурсы 

выявлять и эффективно 

искать информацию, 

необходимую для 

решения задачи и/или 

проблемы 

владеть актуальными 

методами работы в 

профессиональной и 

смежных сферах 

оценивать результат и 

последствия своих 

действий 

(самостоятельно или с 

помощью наставника) 

актуальный 

профессиональный и 

социальный контекст, в 

котором приходится 

работать и жить  

структура плана для 

решения задач, 

алгоритмы выполнения 

работ в 

профессиональной и 

смежных областях 

основные источники 

информации и ресурсы 

для решения задач и/или 

проблем в 

профессиональном 

и/или социальном 

контексте 

методы работы в 

профессиональной и 

смежных сферах 

порядок оценки 

результатов решения 

задач профессиональной 

деятельности 

 

ОК 02 

 
определять задачи для 

поиска информации, 

планировать процесс 

поиска, выбирать 

необходимые источники 

информации 

выделять наиболее 

значимое в перечне 

информации, 

структурировать 

получаемую 

информацию, оформлять 

результаты поиска 

оценивать практическую 

номенклатура 

информационных 

источников, 

применяемых в 

профессиональной 

деятельности 

приемы 

структурирования 

информации 

формат оформления 

результатов поиска 

информации 

современные средства и 

устройства 
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значимость результатов 

поиска 

применять средства 

информационных 

технологий для решения 

профессиональных задач 

использовать 

современное 

программное 

обеспечение в 

профессиональной 

деятельности 

использовать различные 

цифровые средства для 

решения 

профессиональных задач 

информатизации, 

порядок их применения 

программное 

обеспечение в 

профессиональной 

деятельности, в том 

числе цифровые 

средства 

психологические 

основы деятельности 

коллектива 

ПК 1.1  классифицировать 

потенциальных 

участников торгово-

промышленной 

выставки, мероприятий 

деловой и 

дополнительной 

программы выставок по 

возможной 

заинтересованности в 

участии в торгово-

промышленной 

выставке; 

 

работать с деловыми 

электронными и 

интернет-

справочниками, 

основными 

программами офисных 

программных пакетов по 

управлению 

клиентскими базами, 

управлению 

организацией 

методы и инструменты 

работы с базами 

данных; 

 

виды и особенности 

организационных 

структур организаций и 

сферы ответственности 

руководителей и 

специалистов 

поиск, внесение и 

обновление контактных 

данных новых 

потенциальных 

участников торгово-

промышленных 

выставок, мероприятий 

деловой и 

дополнительной 

программы выставок в 

клиентскую базу; 

выборка по базе данных 

потенциальных 

участников для 

осуществления работы 

по привлечению 

участников торгово-

промышленных 

выставок, мероприятий 

деловой и 

дополнительной 

программы выставок 

ПК 1.2.  создавать мультимедиа-

презентации с помощью 

специализированного 

программного 

обеспечения; 

осуществлять 

коммуникации с 

разными типами 

клиентов, определять 

запросы потенциального 

клиента, работать с 

возражениями; 

вести деловую 

переписку 

деловой этикет и основы 

делопроизводства; 

методы эффективных 

публичных выступлений 

и презентаций; 

английский язык 

(письменный и устный) 

на среднем уровне в 

сфере выставочной 

деятельности; 

методы ведения 

деловых переговоров; 

этические нормы 

профессиональной 

подготовка презентаций, 

информационных писем 

и приглашений для 

привлечения к участию 

в торгово-

промышленной 

выставке различных 

групп потенциальных 

участников; 

  

консультирование 

потенциальных 

участников о торгово-

промышленной 
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деятельности выставке, мероприятиях 

деловой и 

дополнительной 

программы выставки в 

соответствии с их 

интересами и 

запросами; 

сбор необходимой 

заявочной 

документации для 

регистрации 

организации в качестве 

участника торгово-

промышленной 

выставки 

ПК 1.3.  пользоваться 

информационно-

коммуникационными 

технологиями для 

поиска информации; 

разрабатывать тексты 

рекламных и 

информационных 

сообщений для 

размещения в 

информационно-

телекоммуникационной 

сети "Интернет" и 

деловых изданиях; 

определять актуальные 

темы публикаций о 

торгово-промышленных 

выставках для целевой 

аудитории 

методы разработки 

рекламных и 

информационных 

текстов; 

технологии и методы 

поиска информации; 

этические нормы 

профессиональной 

деятельности 

подготовка текстового и 

иллюстративного 

материала для 

включения в 

презентационные и 

маркетинговые 

материалы торгово-

промышленной 

выставки, в том числе 

обработка материалов 

для обеспечения 

правильности 

приводимых цитат, 

имен, цифр и 

фактических данных; 

подготовка текстов 

пресс-релизов, пост-

релизов, новостей для 

размещения в 

информационно-

телекоммуникационной 

сети "Интернет" и 

деловых изданиях 

ПК 1.4.  определять набор 

заявочных документов, 

которые необходимо 

оформить для 

конкретного участника в 

зависимости от набора 

заказанных им 

выставочных услуг и 

формы участия в 

торгово-промышленной 

выставке; 

организовывать 

основы бухгалтерского 

учета; 

нормативные правовые 

акты в сфере 

организации 

коммерческого 

документооборота; 

 

основы 

документооборота; 

подготовка, 

оформление, изменение 

необходимых заявочных 

документов от 

потенциальных 

участников в торгово-

промышленной 

выставке; 

оформление документов 

на оплату участником 

торгово-промышленной 

выставки заказанных 
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систематизированное 

хранение бумажных и 

электронных 

документов; 

осуществлять почтовый 

и электронный 

документооборот 

этические нормы 

профессиональной 

деятельности 

услуг, а также 

документов, 

подтверждающих факт 

оказания выставочных 

услуг в соответствии с 

заявочной 

документацией 

ПК 1.5.  осуществлять 

коммуникации с 

использованием 

современных средств 

связи 

(видеоконференции, 

вебинары); 

применять методы и 

способы эффективной 

деловой коммуникации с 

учетом индивидуальных 

особенностей 

потенциального 

участника; 

планировать и 

применять тактику 

проведения переговоров; 

разрабатывать 

информационные 

материалы 

методического характера 

основы психологии; 

основы этики делового 

общения и 

межкультурной 

коммуникации; 

технологии организации 

эффективного участия в 

выставке; 

современные тенденции 

в сфере организации 

коммуникаций на 

выставке, оформления 

выставочных стендов, 

выставочного 

оборудования; 

история выставочного 

дела и индустрии 

встреч; 

этические нормы 

профессиональной 

деятельности 

проведение 

консультаций по 

запросу участников 

торгово-промышленной 

выставки; 

формирование 

комплекта 

информационных 

материалов по 

эффективному участию 

в торгово-

промышленной 

выставке для 

размещения на сайте 

торгово-промышленной 

выставки или 

выставочной 

организации для 

быстрого доступа 

участников торгово-

промышленной 

выставки 



2.ЗАДАНИЯ ДЛЯ ЭКЗАМЕНУЮЩЕГОСЯ 

Задания для экзамена квалификационного ориентированы на проверку освоения вида 

деятельности (всего модуля) ПМ.01. ПОДГОТОВКА И СОПРОВОЖДЕНИЕ ПРОВЕДЕНИЯ 

ВЫСТАВОК в целом. Типовые задания носят компетентностно-ориентированный, 

комплексный характер. 

Типовое задание для экзаменующегося  

ИНСТРУКЦИЯ 

1. Внимательно прочитайте задание.  

2. Результаты работы необходимо загрузить на СДО ПГТК в курс Экзамен 

(квалификационный) по ПМ.01  

3. Время выполнения задания 70 минут.  

ТЕКСТ ЗАДАНИЯ  

Комплект заданий для текущего контроля  

Задание 1.  

1. Выбрав любую отрасль, представить данные, характеризующие специализацию и место 

проведения некоторых выставочных мероприятий (табл.). 
 

Название 

 

Место и 

время 

проведения 

 

Специализация 

 

 

Кол-во 

участников/посетителей 

 

международные 

    

    

региональные 

    

    

федеральные 
 

2.Проанализировав российскую практику участия хозяйствующих субъектов в выставочных 

мероприятиях, расставьте удельные веса статей сметы расходов. 

Статья  Удельный вес в структуре расходов, % 

арендная плата и монтаж экспозиции  

демонтаж экспозиции  

расходы на рекламные и информационные 

мероприятия 

 

представительские расходы  

1) 15-25%; 2) 5-10%; 3) 55-70%; 4) 5-10%. 

 

Задание 2. 

1. В табличном варианте представьте определения субъектов выставочной деятельности 

№ Категория Определение 

1.  Экспонент  

2.  Организатор выставок  
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3.  Выставочный оператор  

4.  Посетитель выставки  

5.  Присутствующее лицо  

6.  Сопровождающее лицо  

7.  Организатор коллективной экспозиции  

 

а) Лицо, присутствующее с делегатом или посетителем на выставочном мероприятии; 

б) Физическое лицо, посещающее выставку/ярмарку для знакомства с 

демонстрируемыми экспонатами, сбора информации, контактов с экспонентами и (или) 

участия в программе выставки/ярмарки; 

в)  Физическое лицо, посещающее выставочное мероприятие и проконтролированное 

на входе; 

г) Юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, арендующий 

выставочные площади для размещения на выставке/ярмарке коллективной экспозиции, 

формируемой из ряда экспонентов; 

д) Юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, действующий по 

поручению организатора выставок и оказывающий экспонентам весь комплекс или 

отдельные виды услуг по их участию в выставке; 

е) Юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, демонстрирующий 

товары и (или) услуги по теме выставки/ярмарки, привлекая для этого собственный или 

нанятый им персонал; 

ж) Юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, который организует и 

(или) осуществляет руководство выставочным мероприятием. 

 

Задание 3:  

Спроектировать оригинальный и эффективный выставочный стенд для участника 

крупного промышленного салона. 

Инструкция к выполнению: 

1. Изучение специфики фирмы-участника. Определите род деятельности, целевую 

аудиторию, миссию и ценности компании, которую вы представляете на выставке. 

2. Разработка концепции стенда. Придумайте оригинальную концепцию, отражающую 

специфику фирмы, её товары или услуги. 

3. Создание визуального облика стенда. Нарисуйте эскизы или компьютерные модели 

стенда, предусмотрев удобное расположение экспозиции, места для встреч и переговоров, 

зоны хранения и рабочие места. 

4. Описание функциональности стенда. Прокомментируйте каждую деталь: материалы 

изготовления, элементы декора, размещение логотипов и визитных карточек, освещение и 

аудиовизуальное оборудование. 

5. Составление сметы расходов на строительство стенда. Рассчитайте стоимость 

материалов, работ дизайнеров и строителей, доставки и монтажа стенда. 

6. Документирование технологических условий сборки и демонтажа стенда. Напишите 

инструкцию по сборке и разборке стенда, перечислив необходимое оборудование и 

материалы. 
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КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ВЫПОЛНЕНИЯ ПРАКТИЧЕСКИХ ЗАДАНИЙ 
Результаты сформированности общих и профессиональных компетенций выражаются в 

уровнях: высоком, среднем, низком. 

Высокий уровень – студент уверенно демонстрирует готовность и способность к 

самостоятельной профессиональной деятельности не только в стандартных, но и во 

внештатных ситуациях. 

Средний уровень – студент выполняет все виды профессиональной деятельности в 

стандартных ситуациях уверенно, добросовестно, эффективно. 

Низкий уровень – студент выполняет все виды профессиональной деятельности, 

допуская ошибки и неточности. 

При оценке выполненных практических заданий учитываются:  

- рациональное распределение времени на выполнение задания; 

- наличие развернутого ответа на поставленные вопросы; 

- самостоятельность выполнения задания;  

- своевременность выполнения заданий в соответствии с установленным лимитом 

времени. 

Критерии оценки практического задания: 

Критерии оценивания: 

 Оценка «отлично» выставляется обучающемуся, показавшему всесторонние, 

систематизированные, глубокие знания вопросов и умение уверенно применять их на 

практике при решении конкретных задач, свободное и правильное обоснование принятых 

решений. 

 Оценка «хорошо» выставляется обучающемуся, если он твердо знает материал, 

грамотно и по существу излагает его, умеет применять полученные знания на практике, но 

допускает в ответе или в решении задач некоторые неточности, которые может устранить с 

помощью дополнительных вопросов преподавателя. 

 Оценка «удовлетворительно» выставляется обучающемуся, показавшему 

фрагментарный, разрозненный характер знаний, недостаточно правильные формулировки 

базовых понятий, нарушения логической последовательности в изложении программного 

материала, но при этом он владеет основными понятиями тем, необходимыми для 

дальнейшего обучения и может применять полученные знания в стандартной ситуации. 

 Оценка «неудовлетворительно» выставляется обучающемуся, который не знает 

большей части основного содержания выносимых вопросов тем дисциплины, допускает 

грубые ошибки в формулировках основных понятий и не умеет использовать полученные 

знания при решении типовых практических задач. 


